
ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   1
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分13秒

南消防署

各課共通

現年廃棄文書 赤 その他（文書）現年    1 5 02 5 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（文書）１年    1 4 91 7 1 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年広報 青 市民相談    1 4 91 7 1 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年政策 青 総合計画    1 4 91 7 5 7 バラ 保 保

１年本庁他課 赤 通知・通達    1 4 91 7 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年部内連絡    1 4 91 7 7 3 バラ Ｆ上 保
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   2
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分13秒

南消防署

庶務

１年人事・服務 赤 人事異動    1 5 00 0 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年表彰・懲罰    1 5 02 5 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年研修・厚生 青 衛生管理記録簿    1 5 02 5 9 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（研修・厚生）    1 5 00 0 8 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他 緑 その他（その他）    1 5 00 0 8 2 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   3
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分13秒

南消防署

予防

要綱・要領 ３０年庶務 赤 要綱・要領    1 5 21 9 1 6 シス シス シス

（職員派遣・研修） １年その他（庶務）    1 5 21 8 6 8 シス シス シス

５年予防関係文書    1 5 02 5 9 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年防火管理 青 消防訓練実施計画通知書    1 5 02 5 9 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年消防訓練実施結果報告書    1 5 02 5 9 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年防火対象物点検報告特例認定申請受付処理簿    1 5 00 0 8 3 簿冊 キ キ

５年防災管理 黄 避難訓練実施計画通知書    1 5 02 6 0 0 簿冊 キ キ

１年予防査察 緑 査察計画    1 5 00 0 8 4 シス シス シス

（合同査察・特別査察（年間査察計画を除く １年その他（予防査察）    1 5 21 8 6 9 シス シス シス

３年消防設備 赤 消防用設備点検結果報告書    1 5 15 8 8 5 バラ キ キ

５年訓練指導 黄 消防訓練指導結果    1 5 02 6 0 7 シス シス シス

１年火災 緑 その他（火災）    1 5 00 0 8 9 シス シス シス

１年統計 赤 その他（統計）    1 5 00 0 9 1 シス シス シス

１年その他 青 その他（その他）    1 5 00 0 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年調査    1 5 15 8 6 3 シス シス シス
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   4
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分16秒

南消防署

警防

３０年庶務 赤 要綱・要領    1 5 02 6 1 4 簿冊 キ 保

消防隊と救急隊連携活動（ＰＡ連携）実施要 ３０年要綱・要領    1 5 29 7 9 2 シス Ｆ上 Ｆ下

１年勤務日報    1 5 02 6 1 7 簿冊 保 保

１年その他（庶務）    1 5 00 0 9 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年教養 青 教養月間計画（結果）    1 5 00 0 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年教養関係資料    1 5 02 6 2 1 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年各種訓練    1 5 00 1 0 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（教養）    1 5 00 1 0 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年訓練指導 黄 消防訓練指導    1 5 00 1 0 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年警防 緑 非常招集訓練計画・結果    1 5 02 6 2 2 バラ キ キ

１年大震時非常招集計画    1 5 02 6 2 3 バラ キ キ

１年その他（警防）    1 5 00 1 1 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年救助 緑 救助隊訓練日誌    1 5 02 6 4 5 簿冊 キ 保

１年救助大会関係資料    1 5 02 6 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（救助）    1 5 00 1 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年消防設備 緑 消防用設備点検結果報告書    1 5 02 6 7 4 簿冊 保 保

１年各種届出 赤 その他（各種届出）    1 5 00 1 5 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年地理・水利 黄 消防水利の状況    1 5 00 1 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年車両・備品 赤 その他（車両・備品）    1 5 00 1 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   5
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分18秒

南消防署

警防

１年点検整備 青 運行前点検表    1 5 00 1 7 1 簿冊 キ 保

１年定期点検整備記録簿    1 5 00 1 7 2 簿冊 キ 保

１年使用記録 黄 機関日誌    1 5 00 1 7 7 簿冊 キ 保
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   6
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分18秒

南消防署

救急

５年教養 青 各種訓練    1 5 02 7 6 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年病院研修    1 5 00 1 8 6 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（教養）    1 5 00 1 8 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年救急出動 黄 救急出動報告書    1 5 00 1 8 9 簿冊 保 保

５年病院 緑 救急告示病院意見書    1 5 02 7 7 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年指導 青 救急指導依頼結果報告書    1 5 00 1 9 8 簿冊 保 保

５年普通救命講習受講者名簿    1 5 02 7 7 8 簿冊 保 保

１年その他 緑 その他（その他）    1 5 00 2 0 4 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   7
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分20秒

南消防署

陽南分署

１年庶務 赤 勤務日報    1 5 02 7 9 1 簿冊 保 保

１年達示簿    1 5 00 2 0 5 シス シス シス

１年その他（庶務）    1 5 00 2 0 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年教養 青 教養訓練実施簿    1 5 02 7 9 5 簿冊 キ キ

１年各種訓練    1 5 00 2 1 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（教養）    1 5 00 2 1 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年警防 黄 消防訓練指導結果報告書    1 5 00 2 1 5 シス シス シス

１年その他（警防）    1 5 00 2 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年装備 緑 運行前点検表    1 5 00 2 1 9 簿冊 キ 保

１年点検整備記録簿    1 5 02 8 0 8 簿冊 キ キ

１年毎週点検整備記録簿    1 5 00 2 2 1 簿冊 キ 保

１年機関日誌    1 5 00 2 2 2 簿冊 キ 保

１年消防器具使用記録簿    1 5 02 8 0 9 簿冊 キ 保

１年救急 黄 救急指導結果    1 5 00 2 3 4 シス シス シス

５年普通救命講習受講者名簿    1 5 02 8 2 9 簿冊 保 保

５年防火管理 緑 消防訓練実施計画通知書    1 5 02 8 3 2 簿冊 キ キ

３０年消防設備 青 消防用設備点検結果報告書    1 5 02 8 4 3 簿冊 保 保
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ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間 備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド)
色

保管場所

現年 次年

頁   8
令和 5年 5月 9日令和 4年度

16時40分22秒

南消防署

簗下分署

１年庶務 赤 勤務日報    1 5 02 8 6 1 簿冊 保 保

１年達示簿    1 5 00 2 5 6 簿冊 保 保

１年その他（庶務）    1 5 00 2 6 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年教養 青 教養訓練実施簿    1 5 02 8 6 5 簿冊 キ キ

１年その他（教養）    1 5 00 2 6 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年警防 黄 消防訓練指導結果報告書    1 5 00 2 6 6 簿冊 保 保

１年その他（警防）    1 5 00 2 6 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年装備 緑 運行前点検表    1 5 00 2 7 0 簿冊 キ 保

１年毎週点検整備記録簿    1 5 00 2 7 2 簿冊 キ 保

１年機関日誌    1 5 00 2 7 3 簿冊 キ 保

５年防火管理 緑 消防訓練実施結果報告書    1 5 02 9 0 3 簿冊 キ キ

５年消防設備 青 消防用設備点検結果報告書    1 5 02 9 1 3 簿冊 保 保
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