
ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   1
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分43秒

都市整備部住宅政策課
各課共通

常→１文書 赤 ファイル管理簿（旧文書管理表）    1 5 1 3 2 6 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年廃棄ファイル目録（所管課控）    1 5 2 5 8 0 2 簿冊 キ Ｆ下

１年郵便送付票    1 4 9 0 4 8 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年郵便切手等交付請求書    1 4 9 0 4 8 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年郵便切手受払簿    1 5 1 3 2 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（文書）１年    1 4 9 0 4 9 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄広報 青 広報うつのみや    1 4 9 0 4 9 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（広報）１年    1 4 9 0 4 9 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年法規 黄 法令文書（原本）要綱・要領    1 5 2 4 1 4 4 シス シス シス

３０年法令文書（原本）条例・規則・訓令    1 5 0 2 1 9 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用人事 緑 履歴書     1 1 0 1 2 0 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年会計年度任用職員（任免に関する文書を除く）    1 5 2 1 5 8 9 簿冊 キ キ

３０年会計年度任用職員（任免に関する文書）    1 5 2 1 3 3 7 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄研修・厚生 青 職員研修（通知）    1 4 9 0 5 1 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

現年廃棄職員研修資料    1 4 9 0 5 1 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年予算・決算 黄 予算見積書    1 4 9 0 5 2 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算書・予算に関する説明書    1 4 9 0 5 2 6 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年予算参考書    1 4 9 0 5 2 7

１年配当伺書    1 4 9 0 5 2 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   2
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分44秒

都市整備部住宅政策課
各課共通

１年予算・決算 黄 予算流用伺書    1 5 1 3 2 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年所管替伺書    1 4 9 0 5 3 0 簿冊 キ キ

１年差金戻入伺書    1 4 9 0 5 3 1 簿冊 キ キ

１年予算編成資料    1 4 9 0 5 3 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年補正予算要求書    1 4 9 0 5 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年決算書・主要な施策の成果報告書    1 4 9 0 5 3 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（予算・決算）１年    1 4 9 0 5 3 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入・支出 緑 調定書    1 4 9 0 5 3 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

５年支出負担行為決議書（５年）    1 4 9 0 5 4 1 簿冊 保 保

５年執行伺書    1 4 9 0 5 4 3 簿冊 保 保

現年廃棄管財・契約 黄 その他（管財・契約）現年    1 4 9 0 5 6 0

１年本庁他課 赤 照会・回答（庁内）    1 4 9 0 5 7 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外）    1 4 9 0 5 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   3
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分45秒

都市整備部住宅政策課
住宅政策

常用庶務 赤 通知・通達（政策Ｇ）    1 4 8 0 3 5 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁外・政策Ｇ）    1 5 2 2 7 1 4 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年照会・回答（庁内・政策Ｇ）    1 5 2 2 7 1 5 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用徴収職員・現金物品（分任出納員）     1 3 1 7 3 3 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

常用立入調査員     1 3 1 7 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年栃木県地域住宅協議会    1 5 0 6 9 2 8 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（庶務）    1 4 9 9 2 7 1 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年収支計画    1 5 2 3 0 1 7 簿冊 キ キ

３年住宅計画 青 住宅関係計画    1 5 2 2 7 1 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３年住宅関係計画策定会議    1 4 9 9 2 7 2 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年その他（住宅政策）    1 5 2 2 7 1 9 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

３０年住宅融資 黄 預託金関係    1 4 9 9 2 7 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

１年社会資本整備総合交付 青 その他（社会資本整備総合交付金）    1 5 1 3 4 4 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ上

３０年交付申請関係（社会資本整備総合交付金）    1 5 1 1 7 2 5 簿冊 保 保

３０年実績報告（社会資本整備総合交付金）    1 5 2 4 9 1 1 簿冊 保 保

１０年照会・回答（社会資本整備総合交付金）    1 5 1 1 7 6 9 簿冊 保 保

１０年地優賃供給促進事業 黄 建設・家賃補助（照会・回答）    1 4 9 9 2 8 0 簿冊 保 保

１０年居住促進事業 緑 フレッシュマン等家賃補助（交付関係）    1 5 2 4 9 2 4 簿冊 保 保

１年フレッシュマン等家賃補助（その他）    1 5 2 4 9 2 8 簿冊 キ キ
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   4
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分48秒

都市整備部住宅政策課
住宅政策

１０年居住促進事業 緑 住宅取得補助（交付関係）    1 5 1 3 3 6 8 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１年その他（居住促進）    1 5 2 2 7 2 5 簿冊 保 保

常用その他国庫補助事業 赤 その他国庫補助事業     1 3 1 7 8 3 簿冊 キ キ

１０年マンション関係 黄 国・県からの通知    1 5 2 5 8 0 3 簿冊 キ キ

１年マンション管理（照会・回答）    1 4 9 9 3 0 4 簿冊 キ キ

１年その他（マンション関係）    1 4 9 9 3 0 5 簿冊 キ キ

１０年マンション管理適正化推進計画    1 5 2 4 9 2 9 簿冊 キ キ

３年会計検査 緑 会計検査資料    1 4 9 9 3 0 6 簿冊 キ キ

３年事前準備関係    1 4 9 9 3 0 7 簿冊 キ キ

１０年サービス付き高齢者向 青 国・県からの通知    1 5 0 2 3 4 1 簿冊 保 保

３年照会・回答    1 5 0 2 3 4 2 簿冊 保 保

３年相談    1 5 0 2 3 4 3 簿冊 保 保

３０年登録    1 5 0 2 3 4 4 簿冊 保 保

１年その他（サービス付高齢者向け住宅）    1 5 0 2 3 4 5 簿冊 保 保

５年検査・指示    1 5 0 6 0 3 3 簿冊 保 保

１０年整備費補助    1 5 2 4 9 3 1 簿冊 キ キ

１０年住宅復興支援 緑 罹災住宅補修等利子補給（交付決定通知等）    1 5 0 6 0 3 4 簿冊 保 保

１０年罹災住宅補修等利子補給（補助金請求等）    1 5 0 2 9 8 2 簿冊 Ｆ上 Ｆ下

１０年住宅改修促進事業 赤 住宅改修補助（交付関係）    1 5 0 4 8 8 1 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   5
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分48秒

都市整備部住宅政策課
住宅政策

１０年住宅セーフティネット 青 住宅セーフティネット制度（国・県からの通知）    1 5 2 2 7 2 7 簿冊 保 保

１年住宅セーフティネット制度（照会・回答）    1 5 2 2 7 2 8 簿冊 保 保

３０年住宅セーフティネット制度（登録）    1 5 2 2 7 2 9 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   6
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分49秒

都市整備部住宅政策課
市営住宅管理

常用庶務 赤 通知・通達     1 3 1 8 0 3 簿冊 キ キ

１年照会・回答（住宅管理）    1 4 9 9 3 1 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年入居事務 青 入居者募集（空家）    1 4 9 9 3 2 0 簿冊 保 保

１年その他（入居事務）    1 4 9 9 3 2 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年収入調査 黄 収入申告書    1 4 9 9 3 2 4 簿冊 保 保

５年高額所得    1 4 9 9 3 2 6 簿冊 保 保

１年その他（収入調査）    1 4 9 9 3 2 7 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用公有財産 緑 公有財産使用許可     1 3 1 8 2 0 簿冊 保 保

１年その他（公有財産）    1 4 9 9 3 3 0 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年【歴】公有財産管理台帳    1 5 2 5 8 1 4 簿冊 保 保

３年防火管理 赤 火災保険申込    1 4 9 9 3 3 1 簿冊 保 保

５年火災共済給付金交付申請    1 5 0 6 9 2 9 バラ Ｆ上 Ｆ下

５年住宅使用料 青 督促状発付簿    1 5 2 2 7 3 6 簿冊 保 保

５年催告書発付簿    1 5 2 2 7 3 7 簿冊 保 保

１年その他（住宅使用料）    1 4 9 9 3 3 3 バラ Ｆ上 Ｆ下

３０年不納欠損台帳    1 5 2 2 7 3 8 簿冊 保 保

１年専用駐車場使用料 黄 その他（専用駐車場使用料）    1 4 9 9 3 3 4 バラ Ｆ上 Ｆ下

常用市営住宅管理 赤 修繕依頼     1 3 1 8 4 0 簿冊 保 保

１年その他（住宅管理）    1 4 9 9 3 3 5 バラ Ｆ上 Ｆ下

IP12P230



ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   7
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分49秒

都市整備部住宅政策課
市営住宅管理

５年市営住宅管理 赤 共益費負担金    1 5 1 2 2 7 8 簿冊 保 保

３０年指定管理 緑 指定管理者（報告書）    1 5 2 2 7 4 4 簿冊 保 保

３０年その他（指定管理）    1 5 2 2 7 4 5 簿冊 保 保

１年公営住宅等長寿命化計 黄 その他（公営住宅等長寿命化計画）    1 5 2 5 2 9 7 簿冊 保 保
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ファイル管理簿ファイル管理簿

第３分類 ファイル名

所属名

保存期間備考
ファイル
管理番号

サブタイトル名 形態

第２分類　大分類（第１ガイド）

（フォルダー名又は簿冊名）中分類(第２ガイド) 色
保管場所

現年 次年

頁   8
令和 5年 5月11日令和令和 4 4年度年度

15時50分49秒

都市整備部住宅政策課

常用赤 通知・通達     1 3 1 8 4 9 簿冊 キ キ
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